
 

หนาที่ 1 

 

 

 

ใบแนบรายการ... 

 
แบบสงมอบเอกสาร/วัตถุใหหอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยรังสิต 

สง หอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยรังสิต 

(สํานักหอสมุด ชั้น 6) โทร: 3257 

จาก 

.............................................................................. 

............................................................................... 

 
ก. ขอสงมอบเอกสาร/วัตถุใหหอจดหมายเหตุมหาวิทยาลัยฯ   

 ตามที่กําหนดไวในคูมือตารางกําหนดอายุการเก็บเอกสารของมหาวิทยาลัยรังสิต 

(ระบุรหัสแฟมเอกสารตามคูมือตารางกําหนดอายุฯ...................................................................................................)  

 ตามที่ทําความตกลงกับหอจดหมายเหตุเปนกรณีพิเศษ 

(ตามบันทึกที่...............................................................ลงวันที่...............................................................................)   

 อื่นๆ.................................................................................................................................................................... 

 
ข. ช้ันความลับของเอกสาร   
            เปดเผย  จํานวน......................................................................................................... 

            ปกปด    จํานวน......................................................................................................... 

        รวม ................................................................................................................................... 

 

                                                                                            ผูสงมอบ ...................................................................... 

(.....................................................................)   

............... / ................ /................ 

                                                                                                                             วัน / เดือน / ป  

 

 

เจาหนาที่ผูรับมอบ ...................................................................... 

(.....................................................................)   

............... / ................ /................ 

                                                                                                                             วัน / เดือน / ป  

 



 

หนาที่ 2 

 
หมายเหตุ :  

1. เม่ือเจาหนาท่ีหอจดหมายเหตุลงนามรับมอบเอกสารแลว จะสงสําเนาใหหนวยงานที่สงมอบ 1 ชุด เพื่อเก็บเปนหลักฐาน 

2. หลักฐานการสงมอบจะสมบูรณ เม่ือมีเอกสารทั้ง 2 หนา 

 
ใบแนบรายการเอกสาร/วัตถุที่สงมอบหอจดหมายเหตุ 

 

ลําดับที่ รายชื่อเอกสาร จํานวน หมายเหต ุ

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

ผูสงมอบ ...................................................................... 

  (..........................................................................) 

............... / ................ /................ 

วัน / เดือน / ป 

 

เจาหนาที่ผูรับมอบ ................................................................... 

                          (.................................................................) 

                           ............... / ................ /................ 

                                                      วัน / เดือน / ป 


