
 

 

คํานํา 
 

 
    “คูมือการจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุ หอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลยัรังสิต” จัดทาํขึ้น

เพื่อใชเปนคูมอืสําหรับผูปฏิบัติงานในการจัดเก็บส่ิงพิมพของหอจดหมายเหตุ มหาวิทยาลัยรังสิต เพื่อ

เตรียมใหบริการแกผูใช โดยคูมือเลมนี้รวมรวมจากระบบการจัดเก็บเอกสารจดหมายเหตุตามหลกัวิชาและ

จากแนวปฏิบัติของหอจดหมายเหตุหลายๆ แหงเพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานและใหบริการของ

บุคลากรหอจดหมายเหต ุมหาวิทยาลัยรังสิต 

 

   ผูจัดทํา  “คูมือการจัดเกบ็เอกสารจดหมายเหต ุหอจดหมายเหตุ มหาวทิยาลัยรังสิต” จะ

ทําการแกไขและปรับปรุงคูมือฯ เลมนี้อยางตอเนื่อง เพือ่ใหการดําเนนิงานของหอจดหมายเหต ุเปนไปอยาง

มีประสิทธิภาพและตอบสนองความตองการของผูใชไดอยางรวดเร็ว 
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